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    KOLLEGEN GESUCHT.

    WIE FINDEN SIE DAS?

Zur Verstärkung unseres deutschen Teams am Hauptsitz in Boxmeer (NL) suchen wir einen

ASSISTENT DER GESCHÄFTSFÜHRUNG (M/W/D)
Aufgabenbereich:

 _ Aufsetzen von Korrespondenzen in 
Zusammenarbeit mit Externen und 
Geschäftsführung

 _ Vorbereitungen von Präsentatio-
nen, Besprechungen und  
Entscheidungen

 _ Projektkorrespondenz, Terminab-
sprachen, Koordination des Travel 
Managements

 _ Organisation, Vor- und Nach- 
bereitung von Terminen

 _ Planung, Durchführung und Koordi-
nation administrativer Abläufe

Anforderungsprofil:
 _ Abgeschlossene Berufsausbildung 

im Bereich Bürokauffrau/Bürokauf-
mann oder RA Fachangestellte(r)

 _ Vorzugsweise Berufserfahrung in 
Bauunternehmen

 _ Deutsch als Muttersprache, Nieder-
ländisch-Kenntnisse von Vorteil

 _ Fundierte EDV-Kenntnisse,  
Microsoft Office Pakete etc. 

 _ Strategisches, analytisches und 
vernetztes Denken

 _ Selbstbewusstes Auftreten, eine 
offene Persönlichkeit

 _ Gute kommunikative Fähigkeiten in 
Wort und Schrift

 _ Organisationstalent und  
Teamfähigkeit 

Wir bieten:
 _ Eine offene internationale Unter-

nehmenskultur mit tollen Kollegen
 _ Möglichkeit mit dem Unternehmen 

zu wachsen und sich persönlich 
weiterzuentwickeln

 _ Kurze Entscheidungswege und 
flache Hierarchien

 _ Teil eines internationalen Teams zu 
sein, das auf Nachhaltigkeit, Kreis-
laufwirtschaft und Baureifmachung 
von Grundstücken spezialisiert ist

Laarakkers RESITE Flächenentwicklung ist ein Tochterunternehmen der  
niederländischen Laarakkers-Gruppe mit Hauptsitz in Boxmeer (NL). Unsere 
Muttergesellschaft hat sich als inhabergeführtes Familienuntenehmen zu ei-
nem der größten Rückbau-Unternehmen entwickelt. Laarakkers RESITE ist ein 
Spezialunternehmen für Flächenentwicklungen. Die konsequente  Anwendung 
unseres Know-hows und jahrzehntelange Erfahrungen nutzen wir für die Auf-
bereitung von Bestandsflächen jeglicher Art. Sämtliche Risiken übernehmen 
wir durch den Kauf von risikobehafteten Grundstücken, nach dem Rückbau 
schaffen wir erschlossene Grundstücke mit Baurecht. Projektentwickler, Bau-
träger und Privatpersonen erwerben bei uns planungs- und baureife sowie fertig  
erschlossene Grundstücke.


